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TRIBUNALE DI TRANI
IL PRESIDENTE
IL DIRIGENTE AMMINISTRATIVO

Disposizioni operative per I'entrata in vigore del Processo Penale Telematico e la gestione delle
postazioni per la visione dei fascicoli da parte dei difensori

VISTO l’art. 111-bis c.p.p., introdotto dal D.lgs. 150 del 2022, relativo al deposito telematico degli atti,
documenti, richieste e memorie nel processo penale, quale regola ordinaria, ferme restando le eccezioni
previste dalla legge;

VISTO il D.M. 29 dicembre 2023, n. 217, recante le regole tecniche per I’adozione delle tecnologie
dell’informazione e della comunicazione nel processo civile e penale, in particolare in materia di deposito,
comunicazione, notificazione e gestione telematica dei fascicoli nel procedimento penale;

VISTO il D.M. 27 dicembre 2024, n. 206, che aggiorna e integra il D.M. n. 217/2023 in materia di processo
penale telematico, prevedendo I’obbligatorieta del deposito telematico degli atti da parte dei soggetti abilitati
negli uffici giudiziari penali;

VISTO il Regolamento UE 2016/679 relativo alla protezione dei dati personali (GDPR), che impone
I’adozione di misure adeguate alla protezione dei dati personali, in particolare quelli trattati nell’ambito di
procedimenti giudiziari;

CONSIDERATO che, a seguito dell’introduzione del processo penale telematico (APP), & necessario
garantire ’accesso dei difensori ai fascicoli processuali in formato elettronico, per adempiere alle disposizioni
normative in materia;

CONSIDERATO che, al fine di garantire la consultazione telematica dei fascicoli da parte dei difensori, €
stata individuata la stanza n. 31, sita al primo piano di Palazzo Torres;

RITENUTO necessario garantire un’adeguata organizzazione delle postazioni per la consultazione telematica,
nonché la gestione dell’accesso alle stesse da parte dei difensori, nel rispetto della sicurezza, riservatezza e
regolarita del processo penale;

CONSIDERATO che la riservatezza dei dati trattati deve essere garantita, tanto nei confronti dei difensori
quanto tra i vari uffici coinvolti nel processo (Procura, Tribunale ufficio Gip/Gup e Ufficio Dibattimento), per
evitare la divulgazione non autorizzata di informazioni riservate, anche durante I’accesso telematico;

RITENUTO opportuno stabilire le modalita di accesso alle postazioni, individuare le figure responsabili della
gestione delle credenziali di accesso e della supervisione delle postazioni stesse, per garantire il corretto
svolgimento delle attivita;

DISPONGONO
1. Individuazione, ubicazione e modalita di accesso alle postazioni

E individuato quale spazio destinato alla consultazione telematica dei fascicoli processuali da parte dei
difensori la stanza n. 31, primo piano di Palazzo Torres, sede della Sezion: Penale del Tribunale di Trani.

Presso il suddetto locale sono installate n. 2 postazioni informatiche, dedicate esclusivamente alla
consultazione dei fascicoli penali tramite il sistema TIAP — Document@, relative ai procedimenti di
competenza degli uffici GIP/GUP e Dibattimento.



Possono accedere alle postazioni i difensori che abbiano previamente depositato la nomina in modalita
telematica, nel rispetto delle vigenti disposizioni in materia di processo penale telematico.

Le postazioni sono disponibili secondo i seguenti orari: dal lunedi al sabato, dalle ore 9:30 alle ore 12:30.

L’accesso alle postazioni avviene nel rispetto delle esigenze di sicurezza, riservatezza e tutela dei dati personali
trattati, secondo le modalita organizzative stabilite dal presente ordine di servizio.

2. Gestione delle postazioni e individuazione del personale addetto

2.1 Sezione GIP/GUP — Turnazione del personale e compiti operativi

La gestione delle postazioni di consultazione telematica dei fascicoli per la Sezione GIP/GUP ¢ affidata,
secondo un criterio di turnazione settimanale, ai seguenti Operatori: Nicola Cascarano, Alex Nico Sinisi,
Simona Mastropasqua e Anna Acquaviva.

Nella giornata di sabato, le attivita sonc svolte dal Funzionario giudiziario o dall’U.P.P. di turno.

La turnazione ordinaria € cosi articolata:

e lunedi: Nicola Cascarano;
e martedi: Alex Nico Sinisi;
e mercoledi: Simona Mastropasqua;
e giovedi: Anna Acquaviva;
e venerdi:
o 1°venerdi del mese: Nicola Cascarano;
o 2°venerdi del mese: Alex Nico Sinisi;
o 3°venerdi del mese: Simona Mastropasqua;
o 4°venerdi del mese: Anna Acquaviva;
o 5°venerdi del mese: Nicola Cascarano
e sabato: Funzionario giudiziario o U.P.P. di turno

In caso di assenza o impedimento dell’operatore assegnato, le sostituzion: sono effettuate secondo il seguente
ordine di priorita:

e Nicola Cascarano ¢ sostituito, nell’ordine, da Alex Nico Sinisi, Anna Acquaviva, Simona
Mastropasqua;

e Alex Nico Sinisi & sostituito, nell’ordine, da Nicola Cascarano, Simona Mastropasqua, Anna
Acquaviva;

e Simona Mastropasqua ¢ sostituita, nell’ordine, da Anna Acquaviva, Nicola Cascarano, Alex Nico
Sinisi;

e Anna Acquaviva ¢ sostituita, nell’ordine, da Simona Mastropasqua, Alex Nico Sinisi, Nicola
Cascarano.

Resta ferma la possibilita, in caso di assenze concomitanti o situazioni organizzative eccezionali, che ciascun
operatore possa sostituire gli altri, al fine di garantire la continuita del servizio.

Gli operatori addetti alla gestione delle postazioni sono tenuti a svolgere i seguenti compiti specifici:

o effettuare I’accesso alle postazioni informatiche mediante I’ utiliz=o esclusivo delle proprie credenziali
personali;

o verificare preliminarmente la regolarita della nomina del difensore richiedente la consultazione del
fascicolo;

e generare e fornire al difensore la password temporanea necessaria per I’accesso al gestionale TIAP
Avvocati;



e gestire, vigilare e sorvegliare I’accesso alle postazioni durante I’intero periodo di consultazione;

e garantire il rispetto delle misure di sicurezza, riservatezza e protezione dei dati personali;

e monitorare I'utilizzo dei fascicoli, prevenendo e segnalando eventuali accessi non autorizzati o
utilizzi impropri del sistema.

2.2. Sezione Dibattimento — Turnazione del personale e compiti operativi

La gestione delle postazioni di consultazione telematica dei fascicoli per la Sezione Dibattimento ¢ affidata,
secondo un criterio di turnazione settimanale, ai seguenti Operatori: Sara Riccio, Franco Zezza, Cataldo Di
Gennaro.

Nella giornata di sabato, le attivita sono svolte dall’Operatore Giudiziario Cataldo di Gennaro e, in caso di
assenza, dall assistente/funzionario/direttore presente per il presidio PEC nella giornata del sabato.

La turnazione ordinaria € cosi articolata:

e lunedi: Franco Zezza;

e martedi: Franco Zezza;

o mercoledi: Cataldo Di Gennaro;
e giovedi: Sara Riccio;

e venerdi: Sara Riccio;

e sabato: Cataldo Di Gennaro.

In caso di assenza o impedimento dell’operatore assegnato, le sostituzioni sono effettuate secondo il seguente
ordine di priorita:

e Cataldo Di Gennaro ¢ sostituito, dal lunedi al venerdi, nell’ordine, da Franco Zezza, Sara Riccio;

e Sara Riccio ¢ sostituita, nell’ordine, da Cataldo Di Gennaro, Franco Zezza;

e Franco Zezza ¢ sostituito, nell’ordine, da Sara Riccio, Cataldo Di Gennaro.

Resta ferma la possibilita, in caso di assenze concomitanti o situazioni organizzative eccezionali, che ciascun
operatore possa sostituire gli altri, al fine di garantire la continuita del servizio.

Gli operatori addetti alla gestione delle postazioni sono tenuti a svolgere i seguenti compiti specifici:

o effettuare ["accesso alle postazioni informatiche mediante I’ utilizzo esclusivo delle proprie credenziali

personali;

e verificare preliminarmente la regolarita della nomina del difensore richiedente la consultazione del
fascicolo;

e generare e fornire al difensore la password temporanea necessaria per |’accesso al gestionale TIAP
Avvocati;

e gestire, vigilare e sorvegliare ’accesso alle postazioni durante I’intero periodo di consultazione;

e garantire il rispetto delle misure di sicurezza, riservatezza e protezione dei dati personali;

o monitorare I’utilizzo dei fascicoli, prevenendo e segnalando eventuali accessi non autorizzati o utilizzi
impropri del sistema.

3. Riservatezza e Protezione dei Dati Personali

e [ dati trattati durante la consultazione dei fascicoli devono essere trattati esclusivamente per scopi
difensivi;



e Le credenziali di accesso sono strettamente personali e non cedibil; a terzi. Gli operatori sono tenuti a
verificare che I’accesso sia effettuato esclusivamente dal difensore autorizzato e per il fascicolo a lui
assegnato.

3. Disposizioni finali

Si fa presente che 'accesso alle postazioni sara consentito esclusivamente ai difensori regolarmente iscritti agli
atti del procedimento. Eventuali problematiche relative all'uso delle postazioni dovranno essere comunicate
tempestivamente ai Direttori degli uffici Gip/Gup e Dibattimento.

Si invitano i difensori a rispettare scrupolosamente le modalita di accesso e di consultazione dei fascicoli per
garantire un’efficace gestione del servizio.

Si invita cortesemente ciascun difensore a rispettare il proprio turno per I’accesso alle postazioni. Il tempo di
permanenza presso le postazioni deve essere congruo e necessario per consentire una consultazione efficace
dei fascicoli, ma deve anche rispettare i tempi previsti per non compromettere I'accesso degli altri difensori.

It presente provvedimento ¢ immediatamente esecutivo.

Si comunichi alla Segreteria di Presidenza per il successivo inoltro ai Magistrati togati e onorari, alla Procura
della Repubblica presso il Tribunale di Trani, al Consiglio dell’Ordine degli Avvocati di Trani, al personale
amministrativo della Sezione Penale del Tribunale di Trani.

Si comunichi, altresi, all'Ufficio Spese di Funzionamento, all’Ufficio del consegnatario affinché venga data
attuazione alle disposizioni previste.

Trani, 15 gennaio 2026

[l Dirioente Amministrativo
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