
 Informativa all’interessato sul trattamento dei dati personali da parte della 
Fondazione Ordine Forense di Trani - Scuola Forense di Trani 

ai sensi dell'art. 13 del Regolamento (UE) 679/2016 
e consenso al trattamento dei dati personali  

***  ***  *** 

 
Egr. Dott./dott.ssa 

NOME E COGNOME 
 

LUOGO E DATA DI NASCITA 
 

CODICE FISCALE 
 

INDIRIZZO 
 

INDIRIZZO E-MAIL 
 

CELLULARE 
 

TELEFONO FISSO 
 

In qualità di Titolare del trattamento, La informiamo che il trattamento dei dati che La riguardano avviene 
ed avverrà solo per le finalità e attraverso le modalità di seguito indicate. 

Titolare del trattamento 

Titolare del trattamento dei dati personali è la Fondazione Ordine Forense di 
Trani – Scuola Forense di Trani con sede legale a Trani Piazza Duomo n. 10  – 
sede operativa a Trani  P.zza Sacra Regia Udienza n. 9/11 (di seguito, il 
“Titolare”). 

Dati di contatto del 
Titolare 

Il Titolare è raggiungibile a mezzo raccomandata A/R all’indirizzo sopra indicato 
ovvero ai seguenti indirizzi e-mail. 
Ordinaria: scuola.forense@ordineavvocatitrani.it                    
P.E.C.: fondazioneforensetrani@pec.ordineavvocatitrani.it 

Finalità e base giuridica 
del trattamento 

I suoi dati personali sono raccolti e trattati dal Titolare per finalità previsti da 
obblighi di legge e contrattuali inerenti alla Sua iscrizione e frequentazione ai 
corsi di formazione. 
I Suoi dati personali potranno essere utilizzati anche in diverse operazioni di 
trattamento (conservazione, archiviazione, elaborazione, ecc.) comunque in 
termini compatibili con tali finalità.  
In particolare, i Suoi dati personali sono e saranno trattati per le seguenti finalità: 

a) Adempimento di obblighi di legge e contrattuali inerenti e connessi con 
l’iscrizione alla Scuola Forense ed avente ad oggetto la sua iscrizione e 
frequentazione ai corsi di formazione; 

b) gestione di eventuale contenzioso giudiziale, amministrativo e 
disciplinare; 

c) gestione del rapporto contrattuale ivi compresi gli aspetti, fiscali e 
contabili nelle forme e secondo obblighi di legge. 

La base giuridica del trattamento dei Suoi dati personali per le finalità di cui alle 
lettere a), b) e c) è l’art. 6.1 lett. b) del GDPR, in quanto i trattamenti sono 
necessari per la gestione del rapporto contrattuale sottoscritto e per adempiere 
agli obblighi di legge in capo al Titolare con la precisazione che i dati personali, ivi 
compresi quelli appartenenti alle categorie particolari di dati di cui all’art. 9.2 
GDPR lett. a) sono stati acquisiti e verranno gestiti a seguito di Suo esplicito 



consenso. 

Dati trattati 
Il Titolare tratta esclusivamente dati personali c.d. comuni, dati particolari e dati 
giudiziari dei quali ha avuto conoscenza per obblighi di legge e che sono stati 
oggetto di spontaneo conferimento da parte Sua. 

Modalità di trattamento 
e tempi di 

conservazione 

I dati raccolti sono e saranno trattati mediante strumenti elettronici o comunque 
informatici e telematici, o mediante elaborazioni manuali con logiche 
strettamente correlate alle finalità per le quali i dati personali sono stati raccolti 
e, comunque, in modo da garantire in ogni caso la sicurezza dei medesimi. 
I Suoi dati personali saranno conservati nella forma che consenta la Sua 
identificazione per il tempo strettamente necessario alla finalità per cui i dati 
sono stati raccolti e successivamente trattati e, in ogni caso, entro ragionevoli 
limiti e nei limiti imposti dagli obblighi di legge alla conservazione. 
Alla cessazione del rapporto di formazione con la Scuola Forense anche per 
effetto di Sua anticipata cancellazione dal Registro dei Praticanti e decorso il 
termine obbligatorio per legge al trattamento dei dati i Suoi dati saranno 
eliminati e/o resi anonimi. 
I Suoi dati personali non saranno oggetto di attività di profilazione ovvero di un 
processo decisionale automatizzato da parte del Titolare. 
Saranno, altresì, utilizzati, per le pertinenti comunicazioni, i dati relativi e 
necessari nelle comunicazioni a distanza (a titolo esemplificativo: e-mail, fax, 
SMS, MMS, Facebook, Twitter, Linkedin, WhatsApp, etc.). In relazione alle 
suindicate finalità, il trattamento dei Suoi dati personali avverrà mediante 
strumenti manuali, informatici e telematici per la mera realizzazione delle finalità 
stesse e, comunque, in modo da garantirne la sicurezza e la riservatezza. 
Per il periodo emergenziale determinato dalla diffusione del COVID 19 ed in 
ossequio a quanto prescritto dal D.P.C.M. 08/03/2020 ( in Gazzetta Ufficiale n. 59 
del giorno 08/03/2020) la Scuola Forense di Trani si avvarrà di strumenti 
informatici idonei  alla fornitura di un servizio di didattica e formazione ( c.d. 
D.A.D. /  F.A.D.) 
Tuttavia, tale modalità potrà costituire - anche successivamente al superamento 
della fase emergenziale - l’avvio di metodologie didattiche online da affiancare a 
quelle tradizionali. 
Il trattamento dei dati riguarderà  i dati anagrafici identificativi, di contatto (ad es. 
mail, numero di telefono o ID di sistema di messaggistica e di trasmissione dati) 
ed eventualmente delle immagini trasmesse in videoconferenza da Lei e dal 
docente. 
Il trattamento sarà effettuato in sicurezza, tramite strumenti elettronici, 
rispettosi della disciplina dettata dal Regolamento Europeo 2016/679 e dal 
Codice della Amministrazione Digitale, e sarà svolto con le seguenti modalità: 

 condivisione da parte del docente per via telematica di materiale didattico 
(file, documentazioni, ecc.) e delle eventuali registrazioni audio/video delle 
lezioni; 

 acquisizione per via telematica, da parte del docente, degli elaborati; 

 videoconferenza online attraverso piattaforme che permettono, tra l’altro, ai 
partecipanti l’isolamento del proprio audio e/o video alla bisogna o in base 
alle loro specifiche necessità o registrazioni delle immagini degli studenti; 

 sono escluse sessioni in videoconferenza in modalità privata. 
Il conferimento dei dati richiesti per le finalità sopra indicate è indispensabile per 
l’assolvimento degli obblighi di formazione. 
Per garantire che i Suoi dati personali siano sempre esatti ed aggiornati, 
comunque pertinenti e completi, La preghiamo di segnalarci ogni modifica 
intervenuta ai seguenti indirizzi e-mail. 
Ordinaria: scuola.forense@ordineavvocatitrani.it                    



P.E.C.: fondazioneforensetrani@pec.ordineavvocatitrani.it 

Categoria di destinatari 
dei dati personali 

I Suoi dati personali forniti saranno trasmessi a: 

- Soggetti che agiscono tipicamente in qualità di responsabili del trattamento ex 
art. 28 del Regolamento ossia: 

a) soggetti con i quali sia necessario interagire per la gestione del rapporto 
conseguente la Sua iscrizione alla Scuola Forense; 

b) Fornitori di servizi in favore del Titolare, in ragione strettamente 
connessa con obblighi di legge, contrattuali e di necessità funzionali allo 
svolgimento dei compiti esercitati dal Titolare.  

- Soggetti, enti od autorità, autonomi titolari del trattamento, a cui sia 
obbligatorio comunicare i Suoi dati personali in forza di disposizioni di legge o di 
ordini delle autorità; 
- Fornitori di servizi in favore del Titolare, non designati responsabili, in ragione 
strettamente connessa con obblighi di legge, contrattuali e di necessità funzionali 
allo svolgimento dei compiti esercitati dal Titolare. 

- Persone autorizzate ex art. 29 del Regolamento dal Titolare al trattamento di 
dati personali necessario a svolgere attività strettamente correlate alla gestione 
dei dati per finalità previste dalla legge, evidenziando che le stesse si sono 
impegnate alla riservatezza e hanno un adeguato obbligo legale di riservatezza. 
Fornitori di servizi in Suo favore per i quali vi sia stata Sua espressa 
autorizzazione. 
Nessun dato personale che la riguarda verrà trasmesso ad un Paese terzo fuori 
dell’UE ovvero ad Organizzazioni Internazionali. 

Diritti fondamentali 
dell’interessato e 

modalità di esercitarli 

Nella qualità di interessato, ai sensi dell’art. 15 del Regolamento UE 679/2016, ha 
diritto di ottenere dal titolare del trattamento la conferma che sia o meno in 
corso un trattamento di dati personali che lo riguardano e, in tal caso, di ottenere 
l’accesso ai dati personali e alle seguenti informazioni: 

- finalità del trattamento; 

- categorie di dati personali; 

- categorie di destinatari a cui i dati sono stati o saranno comunicati; 

- periodo di conservazione dei dati o criteri utilizzati per determinare tale 
periodo. 
Nella sua qualità di interessato ha inoltre il diritto: 

- ai sensi dell’art. 16, di ottenere dal Titolare la rettifica dei dati personali inesatti 
che lo riguardano, senza ingiustificato ritardo; 

- ai sensi dell’art. 18, di ottenere dal Titolare la limitazione del trattamento 
quando ricorre una delle seguenti ipotesi: 

a) contestazione circa l’esattezza dei dati personali, per il periodo 
necessario al Titolare per verificare l’esattezza di tali dati personali e 
salvo che non vi sia obbligo di legge al trattamento dei dati; 

b) il trattamento è illecito e vi sia opposizione alla cancellazione dei dati 
personali e venga chiesto ne sia limitato l’utilizzo e salvo che non vi sia 
obbligo di legge al trattamento dei dati; 

c) benché il Titolare non ne abbia più bisogno ai fini del trattamento, i dati 
personali Le sono necessari per l’accertamento, l’esercizio o la difesa di 
un diritto in sede giudiziaria; 

d) opposizione al trattamento ai sensi dell’art. 21, paragrafo 1, salvo che vi 
sia prevalenza di motivi legittimi del Titolare rispetto a quelli da Lei 
paventati; 

- ai sensi dell’art. 20, di ricevere i dati personali che la riguardano in un formato 
strutturato, di uso comune e leggibile da dispositivo automatico; 
Per esercitare i Suoi diritti, potrà inviare un’apposita richiesta ai seguenti indirizzi 



e-mail:  
Ordinaria: scuola.forense@ordineavvocatitrani.it                    
P.E.C.: fondazioneforensetrani@pec.ordineavvocatitrani.it  

Il diritto di presentare 
reclamo ad un’Autorità 

di Controllo 

Ella ha inoltre il diritto di proporre reclamo all'autorità di controllo competente. 

 

Tanto si doveva in assolvimento di legge. 

Trani, 

Avv. Rino Mazzilli 

Direttore della Scuola Forense di Trani 

 

 

Il/La sottoscritta ______________________ dichiara di avere preso visione e di avere ricevuto copia 

dell’informativa che precede ai sensi dell’art. 13 e 14 GDPR e con la sottoscrizione che segue dichiara di 

avere prestato esplicito consenso al trattamento dei dati personali che la riguardano ivi compresi quelli 

appartenenti alla categoria di “dati particolari di cui all’art. 9 GDPR che il Titolare tratterà per le finalità 

indicate nell’informativa e nei limiti imposti dalla legge, da obblighi contrattuali ed istituzionali. Altresì la 

sottoscritta dichiara di ben conoscere le definizioni di cui all’art. 4 GDPR che di seguito vengono riportate, 

nonché di ben conoscere il contenuto del Capo III del GDPR relativo ai Diritti dell’Interessato. 

Articolo 4 del GDPR – Definizioni  

Ai fini del presente regolamento s'intende per: 

1)   «dato personale»: qualsiasi informazione riguardante una persona fisica identificata o identificabile 

(«interessato»); si considera identificabile la persona fisica che può essere identificata, direttamente o 

indirettamente, con particolare riferimento a un identificativo come il nome, un numero di identificazione, 

dati relativi all'ubicazione, un identificativo online o a uno o più elementi caratteristici della sua identità 

fisica, fisiologica, genetica, psichica, economica, culturale o sociale; 

2)   «trattamento»: qualsiasi operazione o insieme di operazioni, compiute con o senza l'ausilio di processi 

automatizzati e applicate a dati personali o insiemi di dati personali, come la raccolta, la registrazione, 

l'organizzazione, la strutturazione, la conservazione, l'adattamento o la modifica, l'estrazione, la 

consultazione, l'uso, la comunicazione mediante trasmissione, diffusione o qualsiasi altra forma di messa a 

disposizione, il raffronto o l'interconnessione, la limitazione, la cancellazione o la distruzione; 

3)   «limitazione di trattamento»: il contrassegno dei dati personali conservati con l'obiettivo di limitarne il 

trattamento in futuro; 

4)   «profilazione»: qualsiasi forma di trattamento automatizzato di dati personali consistente nell'utilizzo di 

tali dati personali per valutare determinati aspetti personali relativi a una persona fisica, in particolare per 

analizzare o prevedere aspetti riguardanti il rendimento professionale, la situazione economica, la salute, le 

preferenze personali, gli interessi, l'affidabilità, il comportamento, l'ubicazione o gli spostamenti di detta 

persona fisica; 

5)   «pseudonimizzazione»: il trattamento dei dati personali in modo tale che i dati personali non possano 

più essere attribuiti a un interessato specifico senza l'utilizzo di informazioni aggiuntive, a condizione che 

tali informazioni aggiuntive siano conservate separatamente e soggette a misure tecniche e organizzative 

intese a garantire che tali dati personali non siano attribuiti a una persona fisica identificata o identificabile; 

6)   «archivio»: qualsiasi insieme strutturato di dati personali accessibili secondo criteri determinati, 

indipendentemente dal fatto che tale insieme sia centralizzato, decentralizzato o ripartito in modo 

funzionale o geografico; 



7)   «titolare del trattamento»: la persona fisica o giuridica, l'autorità pubblica, il servizio o altro organismo 

che, singolarmente o insieme ad altri, determina le finalità e i mezzi del trattamento di dati personali; 

quando le finalità e i mezzi di tale trattamento sono determinati dal diritto dell'Unione o degli Stati membri, 

il titolare del trattamento o i criteri specifici applicabili alla sua designazione possono essere stabiliti dal 

diritto dell'Unione o degli Stati membri; 

8)   «responsabile del trattamento»: la persona fisica o giuridica, l'autorità pubblica, il servizio o altro 

organismo che tratta dati personali per conto del titolare del trattamento; 

9)   «destinatario»: la persona fisica o giuridica, l'autorità pubblica, il servizio o un altro organismo che 

riceve comunicazione di dati personali, che si tratti o meno di terzi. Tuttavia, le autorità pubbliche che 

possono ricevere comunicazione di dati personali nell'ambito di una specifica indagine conformemente al 

diritto dell'Unione o degli Stati membri non sono considerate destinatari; il trattamento di tali dati da parte 

di dette autorità pubbliche è conforme alle norme applicabili in materia di protezione dei dati secondo le 

finalità del trattamento; 

10)   «terzo»: la persona fisica o giuridica, l'autorità pubblica, il servizio o altro organismo che non sia 

l'interessato, il titolare del trattamento, il responsabile del trattamento e le persone autorizzate al 

trattamento dei dati personali sotto l'autorità diretta del titolare o del responsabile; 

11)   «consenso dell'interessato»: qualsiasi manifestazione di volontà libera, specifica, informata e 

inequivocabile dell'interessato, con la quale lo stesso manifesta il proprio assenso, mediante dichiarazione o 

azione positiva inequivocabile, che i dati personali che lo riguardano siano oggetto di trattamento; 

12)   «violazione dei dati personali»: la violazione di sicurezza che comporta accidentalmente o in modo 

illecito la distruzione, la perdita, la modifica, la divulgazione non autorizzata o l'accesso ai dati personali 

trasmessi, conservati o comunque trattati; 

13)   «dati genetici»: i dati personali relativi alle caratteristiche genetiche ereditarie o acquisite di una 

persona fisica che forniscono informazioni univoche sulla fisiologia o sulla salute di detta persona fisica, e 

che risultano in particolare dall'analisi di un campione biologico della persona fisica in questione; 

14)   «dati biometrici»: i dati personali ottenuti da un trattamento tecnico specifico relativi alle 

caratteristiche fisiche, fisiologiche o comportamentali di una persona fisica che ne consentono o 

confermano l'identificazione univoca, quali l'immagine facciale o i dati dattiloscopici; 

15)   «dati relativi alla salute»: i dati personali attinenti alla salute fisica o mentale di una persona fisica, 

compresa la prestazione di servizi di assistenza sanitaria, che rivelano informazioni relative al suo stato di 

salute; 

16)   «stabilimento principale»: 

a) per quanto riguarda un titolare del trattamento con stabilimenti in più di uno Stato membro, il luogo 

della sua amministrazione centrale nell'Unione, salvo che le decisioni sulle finalità e i mezzi del 

trattamento di dati personali siano adottate in un altro stabilimento del titolare del trattamento 

nell'Unione e che quest'ultimo stabilimento abbia facoltà di ordinare l'esecuzione di tali decisioni, nel 

qual caso lo stabilimento che ha adottato siffatte decisioni è considerato essere lo stabilimento 

principale; 

b) con riferimento a un responsabile del trattamento con stabilimenti in più di uno Stato membro, il luogo in 

cui ha sede la sua amministrazione centrale nell'Unione o, se il responsabile del trattamento non ha 

un'amministrazione centrale nell'Unione, lo stabilimento del responsabile del trattamento nell'Unione in 

cui sono condotte le principali attività di trattamento nel contesto delle attività di uno stabilimento del 

responsabile del trattamento nella misura in cui tale responsabile è soggetto a obblighi specifici ai sensi 

del presente regolamento; 



17)   «rappresentante»: la persona fisica o giuridica stabilita nell'Unione che, designata dal titolare del 

trattamento o dal responsabile del trattamento per iscritto ai sensi dell'articolo 27, li rappresenta per 

quanto riguarda gli obblighi rispettivi a norma del presente regolamento; 

18)   «impresa»: la persona fisica o giuridica, indipendentemente dalla forma giuridica rivestita, che eserciti 

un'attività economica, comprendente le società di persone o le associazioni che esercitano regolarmente 

un'attività economica; 

19)   «gruppo imprenditoriale»: un gruppo costituito da un'impresa controllante e dalle imprese da questa 

controllate; 

20)   «norme vincolanti d'impresa»: le politiche in materia di protezione dei dati personali applicate da un 

titolare del trattamento o responsabile del trattamento stabilito nel territorio di uno Stato membro al 

trasferimento o al complesso di trasferimenti di dati personali a un titolare del trattamento o responsabile 

del trattamento in uno o più paesi terzi, nell'ambito di un gruppo imprenditoriale o di un gruppo di imprese 

che svolge un'attività economica comune; 

21)   «autorità di controllo»: l'autorità pubblica indipendente istituita da uno Stato membro ai sensi 

dell'articolo 51; 

22)   «autorità di controllo interessata»: un'autorità di controllo interessata dal trattamento di dati 

personali in quanto: 

a) il titolare del trattamento o il responsabile del trattamento è stabilito sul territorio dello Stato membro di 

tale autorità di controllo; 

b) gli interessati che risiedono nello Stato membro dell'autorità di controllo sono o sono probabilmente 

influenzati in modo sostanziale dal trattamento; oppure 

c) un reclamo è stato proposto a tale autorità di controllo; 

23)   «trattamento transfrontaliero»: 

a) trattamento di dati personali che ha luogo nell'ambito delle attività di stabilimenti in più di uno Stato 

membro di un titolare del trattamento o responsabile del trattamento nell'Unione ove il titolare del 

trattamento o il responsabile del trattamento siano stabiliti in più di uno Stato membro; oppure 

b) trattamento di dati personali che ha luogo nell'ambito delle attività di un unico stabilimento di un 

titolare del trattamento o responsabile del trattamento nell'Unione, ma che incide o probabilmente 

incide in modo sostanziale su interessati in più di uno Stato membro; 

24)   «obiezione pertinente e motivata»: un'obiezione al progetto di decisione sul fatto che vi sia o meno 

una violazione del presente regolamento, oppure che l'azione prevista in relazione al titolare del 

trattamento o responsabile del trattamento sia conforme al presente regolamento, la quale obiezione 

dimostra chiaramente la rilevanza dei rischi posti dal progetto di decisione riguardo ai diritti e alle libertà 

fondamentali degli interessati e, ove applicabile, alla libera circolazione dei dati personali all'interno 

dell'Unione; 

25)   «servizio della società dell'informazione»: il servizio definito all'articolo 1, paragrafo 1, lettera b), 

della direttiva (UE) 2015/1535 del Parlamento europeo e del Consiglio; 

26)   «organizzazione internazionale»: un'organizzazione e gli organismi di diritto internazionale pubblico a 

essa subordinati o qualsiasi altro organismo istituito da o sulla base di un accordo tra due o più Stati 
Trani, 

 

 

 

 



 

 
 
 
Consenso al trattamento dei dati personali per finalità promozionali e di marketing  
Il sottoscritto, presa visione delle informazioni fornite dal Titolare del trattamento dei dati ai sensi 
dell’art. 13 del Regolamento, consapevole che il consenso è revocabile in qualsiasi momento, attesta il 
proprio libero, specifico ed esplicito consenso al suindicato Titolare, ad ogni senso ed effetto di legge, 
affinché questi possa trattare i dati personali conferiti per finalità di ricerca scientifica o statistica, 
informazione e promozioni di prodotti e servizi resi dal Titolare agli iscritti alla Scuola Forense di Trani, 
nonché di indagini sul gradimento circa la qualità di quelli dallo stesso già ricevuti sia attraverso 
strumenti tradizionali ( per esempio posta cartacea o attraverso strumenti di comunicazione elettronica 
quali e-mail, telefax, messaggi tipo Mms (Multimedia Messaging Service), o Sms (Short Message Service) 
o di altro tipo cui alla Sezione Modalità di trattamento e tempi di conservazione  che precede 
nell’informativa. 

 ACCONSENTE       NON ACCONSENTE 

 

______________________________________ 

 

Consenso al trattamento dei dati personali per la comunicazione a soggetti terzi per finalità promozionali 
e di marketing 
Il sottoscritto, presa visione delle informazioni fornite dal Titolare del trattamento dei dati ai sensi 
dell’art. 13 del Regolamento, consapevole che il consenso è revocabile in qualsiasi momento, attesta il 
proprio libero, specifico ed esplicito consenso al suindicato Titolare, ad ogni senso ed effetto di legge, 
affinché questi possa comunicare i dati personali a soggetti operanti nel settore delle telecomunicazioni, 
nei servizi di editoria, bancari, finanziari, assicurativi e IT (Information Technology), nell’ambito della 
vendita diretta di beni e servizi, che li tratteranno per proprie finalità di pubblicità e di marketing  sia 
attraverso strumenti tradizionali (per esempio,  posta cartacea e/o chiamate con operatore, etc.), sia per 
il tramite di strumenti di comunicazione elettronica quali e-mail, fax, SMS, MMS cui alla Sezione Modalità 
di trattamento e tempi di conservazione  che precede nell’informativa 

 ACCONSENTE       NON ACCONSENTE 

 

______________________________________ 

 

 


