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Procura della Repubblica

presso il Tribunale
TRANI

IL PROCURATORE DELLA REPUBBLICA

Oggetto: modifica del regime di alimentazione di Tiap-document@ - trasfusione documenti

scansionati

1)

2)

PREMESSO IN VIA GENERALE

Che il mutato quadro del personale dell’ufficio rende indispensabile un ripensamento della
allocazione delle risorse che tenga conto della sopravvenienza di unita specificamente dedicate
all’alimentazione di TIAP e della speculare riduzione del personale amministrativo;

Che, in particolare, & stata confermata 1'unita gia destinata dal Ministero alla strutturazione delle
banche dati penali (SBDP) e, in ragione dell'incremento complessivo dell'attivita di
tiappizzazione, e stata assegnata dal 1/3/2021 una nuova unita;

Che, in aggiunta, dal 1/3/2021 dodici beneficiari di RED hanno avviato un percorso di autonomia
e accompagnamento al lavoro presso la Procura della Repubblica, quattro dei quali sono destinati
a collaborare con l'ufficio predibattimento e I'ufficio dibattimento, cosi consentendo al personale
1i in servizio di dedicarsi maggiormente alla tiappizzazione;

Sentiti il Procuratore Aggiunto, i colleghi, il Direttore e la Funzionaria coordinatrice delle
Segreterie mediante invio della bozza del provvedimento e tenuto conto delle indicazioni

formulate;
DISPONE

Che si proceda alla tiappizzazione:
a. di tutti i fascicoli relativi ai procedimenti nei quali sia depositato avviso di
conclusione delle indagini preliminari e
b. di tutti quelli per i quali sia formulata richiesta di archiviazione ed il magistrato

disponga nei termini sub 2 indicati;

Che i magistrati possano disporre che si proceda a inserimento a tiap degli atti dei procedimenti
in cui sono presentate richieste di archiviazione cui sia probabile che consegua una fase in
contraddittorio ( p.es. in cui & prevedibile che la persona offesa presenti opposizione) e quindi
idonea a fondare un interesse delle parti ad accedere al fascicolo (e quindi una utilita specifica

della tiappizzazione);



3) che I'ordinaria procedura di scansione di tutti i fascicoli sub 1) indicati sia la seguente:
i) il magistrato firma I'avviso ex art. 415 bis c.p.p. o la richiesta di archiviazione e deposita
il fascicolo in Segreteria;
ii) la Segreteria ne verifica la completezza, conclude l'indicizzazione! e gli adempimenti
relativi alla compilazione del SICP, accertando 'esistenza di atti in Tiap:
o qualora il fascicolo sia parzialmente tiappizzato, lo consegna alle unita SBDP per il
completamento e la successiva restituzione alla Segreteria che spedisce I'avviso ex art.
415 bis c.p.p. o 'avviso ex art. 408 (o deposita comunque la archiviazione) e carica I'atto
e le eventuali notifiche in TIAP. Il fascicolo ¢, quindi, consegnato all'ufficio
predibattimento;
o qualora il fascicolo sia privo di atti in tiap, lo consegna all'Ufficio predibattimento, che,
anche avvalendosi delle unita RED per gli aspetti demandabili, procede alla scansione.
Il fascicolo & restituito alla Segreteria che spedisce I'avviso ex art. 415 bis c.p.p. 0
I'avviso ex art. 408 (o deposita comunque la archiviazione) e carica I'atto e le notifiche
in TIAP. Il fascicolo & quindi, consegnato all'ufficio predibattimento. L'ufficio

predibattimento carica in TIAP gli atti scansionati;

4) Che -nella fase precedente alla chiusura delle indagini preliminari- le due unita SBDP
scansionino:
a. i fascicoli con richieste di misure cautelari (personali e reali) dei quali il magistrato
non segnali la delicatezza ovvero I'urgenza;
b. i fascicoli per i quali in tal senso abbia specificamente ((in particolare quelli in cui
siano in atto le intercettazioni) o comunque motivatamente disposto il magistrato;
c. ifascicoli per i quali (in ragione delle esecuzioni di perquisizioni personali o locali e

di incidente probatorio) sia prevedibile una fase di discovery;

5) che l'ufficio dibattimento, se del caso avvalendosi delle unita RED disponibili, scansioni i
fascicoli dei quali sia richiesta copia ovvero dei quali il personale amministrativo, prima delle
udienze preliminari e, per i casi pii complessi, verifichi I’assenza in TIAP.

La predisposizione dei fascicoli da scansionare deve essere effettuata con largo anticipo, al
fine di non rallentare la consegna degli atti al magistrato delegato per I'udienza.

Gli atti scansionati saranno consegnati al personale dell'ufficio dibattimento e da questi
inseriti in TIAP.

6) Che il Direttore amministrativo verifichi I'attuazione dei provvedimenti relativi al deposito
telematico di atti penali da parte degli avvocati, al fine di consentire l'automatica
alimentazione del TIAP relativa agli atti dei quali la legge ha gia disposto la digitalizzazione
(memorie, documenti, richieste e istanze indicate dall’art. 415-bis, comma 3, c.p.p.; istanza di

! LYindicizzazione sara effettuata inserendo, quando la complessita del procedimento lo richieda, in un
sottofascicolo le nomine dei difensori ed elezioni di domicilio, ove occorra effettuando copia delle stesse
qualora riportate nel corpo di altri atti ovvero come allegati di informative/altri atti. Ove non sia formato un
sottofascicolo “nomine” ad hoc, la segreteria curera di annotare in copertina il numero di pagina delle nomine.



opposizione all'archiviazione indicata dall'art. 410 c.p.p., denuncia di cui all'art. 333 c.p.p.,
querela di cui all'art. 336 c.p.p. e della relativa procura speciale, nomina del difensore e della
rinuncia o revoca del mandato indicate dall'art. 107 del codice di procedura penale);
e Che le disposizioni sub 1, 2 e 3 si applichino in relazione ai procedimenti i cui avvisi ex
art. 415 bis c.p.p e le cui richieste di archiviazione sono depositate a partire dal 23.3.2021
(le segreterie potranno comunque procedere a tiappizzazione nei termini sopra indicati
anche negli altri casi se non vi sia il rischio che nel tempo occorrente per la scansione sia
richiesto I'accesso agli atti, p.es. per essere gia stata effettuata la notifica,);
e Che le altre disposizioni sopra riportate si applichino immediatamente.
Si comunichi al Procuratore Aggiunto, a tutti i Magistrati, a tutto il personale amministrativo, al
personale destinato dal Ministero alla strutturazione delle banche dati penali (SBDP).

Trani, 22/03/2021 Renato Nitti
Procuratore d
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