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ritenuto di dover mantenere le misure di rarefazione delle presente, pervenendo tuttavia

ad una percentuale di presenze del 70 % del personale amministrativo;

rilevato cne le schede di rilevazione dee ororn attestano un ulteriore mnalzamento

dell’effettivita delle misure adottate;

PQNE QUANIGQOFGL

isure ai sensi delle lett. a), b), ¢) comma 7 "art. 83. Presi

Accesso agli uffici e ai relativi servizi
. A) L’accesso agli uffici da parte della utenza avviene con le moc imiti d
seguito riportati. Per il deposito istanze, per il ritiro atti e per informazioni e
attivo al piano terra di Palazzo Torres un Front Office dalle ore 10.00 alle ore
12.00. Al secondo piano e possibile accedere soltanto previo appuntamento nei
termini di seguito indicati. In relazione ai casi in cui e prevista la possibilita di
accedere personalmente al secondo piano l"orario di apertura degli uffici e degli
sportelli al pubblico e fissato dalle ore 9,30 alle ore 12,30, salvo per le attivita

1 essenziall

alita e nei

urgenti e indifferibili e le deroghe espressamente previste
a. l'ufficio esecuzioni penali riceve le istanze di cui all’art. 656 cpp relative
alla concessione di misure alternative alla detenzione, le istanze di cui
® ail'art. 657 cpp di computo della custodia cautelare ed ogni altra istanza .
. per il tramite della casella pec ( esecuzioni.procura.trani@giustiziacert.it )
; I'invio delle istanze tramite pec sostituisce il deposito in segreteria ove 3
® iirmata digitalmente dal difensore, negli altri casi I"ufficio fissera il giorno

e I'ora per il deposito dell’atto cartaceo; , * Q
. l'ufficio del casellario giudiziale riceve le richieste di certificati per il .

tramite della casella peo ( casellario.procura.trani@giustizia.it ) e pec (

casellario.procura.trani@giustiziacert.it ), l’ufficit, comunichera le »
. modalita di pagamento per via telematica dei diritti di segreteria; in caso

di impossibilita di ricevere il certificato per via telematica I'interessato
. fara pervenire la busta affrancata per ottenere la spedizione del certificato .

con le modalita di posta ordinaria; solo in caso di assoluta impossibilita

motivata a procedere nei modi precedenti I"Ufficio fissera il giorno e l'ora
. per il deposito dei diritti di cancelleria ed il ritiro del certificatod

c. l'ufficio del registro generale riceve le relazioni peritali per il tramite della

.casella pec ( affaripenali.procura.trani@giustiziacert.it ); l'invio delle
relazioni tramite pec sostituisce il deposito in segreteria ove firmata
digitalmente dal CTU, negli altri casi I'ufficio fissera il giorno e 'ora per il

@ deposito dell’atto cartacwc.l’er il caso di CTU di dimensioni
particolarmente voluminose, dovranno essere concordate le modalita di

. deposito con I'Ufficio del mag

istrato ar;:-cgnatariw
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. mediante appuntamento;

€.

f,

e

gl accessi dei servizi di polizia giudiziaria per la consultazione della
banca dati del casellario e carichi pendenti sono possibili esclusivamente

le richieste di copie atti, le informazioni sui fascicoli ed ogni altra notizia
sull’attivita giurisdizionale o amministrativa rivolta a tutti i restanti Uffici
della Procura della Repubblic‘am‘m formulate esclusivamente .
attraverso le seguenti caselle di posta elettronica PEO e PEC,

e e - -—

Ufficio Dibattimento: dibattimento.procura.traniegd

tizia.it

Ufficio Pre dibattimento: predibattimento.procura.trani@giustizia.it

=

Sezione DAS das.procura.trani@giustizia.it —
Sezione Giudice&ce gdp.procura.trani@giustizia.i
E.’_‘-""'I'!""" 1t

Segreterie dei magistrati: segreteriepm.procura.trani@
il pagamento dc%- iritﬁli Qﬂzteria per il rilascio copie ovvero per ogni il

altro adempimento avverra esclusivamente con modalita telematiche;
nell’attesa di ottenere l'autorizzazione ministeriale al pagamento con tale
modalita il difensore al fine di ottenere la copia digitale degli atti richiesti
fornira autocertificazione attestante I'avvenuto pagamento corredato da
riproduzione fotografica dei diritti o delle marche annullate che saranno
successivamente depositate; soltanto in cas.li motivata assoluta
impossibilita a procedere nei modi precedenti 1'Ufficio fissera il giorno e
l'ora per il depgsito dei diritti di cancelleria ed il ritiro degli atti o delle
copie richieste;
gli indirizzi di

yosta elettronica di riferimento sono riepilogativamente i

:aeguenti:

| PEO - . . i

procura.trani@giustizia.it

esecuzioni.procura.trani@gaf __tj_x___!.l :_:.

dibattimento.procura.trani@giustizia.it

spesegiustizia.procura.trani@giustizia.it

penale.procura.trani@giustizia.it .

| casellario.procura.trani@giustizia.if _

predibattimento.procura.trani@giustizia.if

[

das.procura.trani@giustizia.if .

[gdp.procura.trani@giustizia.it
|

} segreteriepm.procura.trani@giustizia. it

| CASELLE PEC
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. prot.procura.trani@giustiziacert.it
esecuzioni.procura.trani@giustiziacert.it
dibattimento.procura.trani@giustiziacert.:'

. spesegiustizia.procura.trani@giustiziacert.it

affaripenali.procura.trani@giustiziacert.i

casellario.procura.trani@giustiziacert.it . .

h. gli accessi degli Avvocati agli uffici dei Magistrati e delle segreterie

. saranno consentiti per le attivita dell’ Ufficio urgenti e indifferibili (previa
autorizzazione del Procuratore della Repubblica e, in sua assenza, del
Procuratore Aggiunto) e per gli impegni professionali dei difensori.
previamente concordati. Non sara consentito l"accesso di praticanti e
persone diverse dal difensore formalmente nominato ovvero, ove sia
prevista attivita la cui presenza si renda assolutamente necessaria, dai .
soggetti espressamente autorizzati dal magistrato;

1. l"accesso dei giornalisti sara consentito soltanto previa aﬁori?gzio » del .
Procuratore della Repubblica e, in sua assenza, del Procuratore Aggiunto;

j. fuori dei casi su indicati, per le comunicazioni relative a richieste di

. colloquio, da Svolgers. anche mediante collegamento da remoto
mediante canali Microsoft Teams o Skype for Business, con i Magistrati
dell’Ufficio o per la fissazione di appuntamenti con il personale della.
segreteria del pubblico ministero, gli Avvocati potranno utilizzare gli
indirizzi di posta elettronica ordinaria (PEO) delle segreterie o dei

. magistrati, a seconda della necessita;

k. nel caso di richiesta di copia degli atti del procedimento, le copie saranno
trasmesse telematicamente al richiedente ovvero, quando la trasmissione
telematica non risulti possibile, il ritiro della copia avra luogo in date e in
fasce orarie comunicate al richiedente telematicamente con congruo

. anticipo;

L la consultazione dei fascicoli custoditi negli archivi della Procura,
impregiudicati i diritti della difesa, avra luogo previo appuntamento in
date e fasce orarie concordate utilizzando 'indirizzo di posta elettronica:

procura.trani@giustizia.it;

m- le istanze di liquidazione degli s&;iliari del pubblico ministero e le
richieste di informazioni di competenza dell'Ufficio spese di Giustizia
saranno trasmesse per posta elettronica

. spesegiustizia.procura.trani@giustizia.it;

n. il personale amministrativo e di segreteria avra cura di consultare

costantemente (in ogni caso almeno due volte al giorno nei giorni di

apertura dell’Ufficio) gli indirizzi di posta elettronica sopra indicati per la

raccolta delle istanze e degli atti trasmessi telematicamente ai fini del
successivo, tempestivo smistamento agli uffici interessati.

al seguente indirizzo:

[ responsabili
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.C%PFWO e stabilito 1l turno esterno pwtto 1“1050 di giugno. .
Con separato provvedimento, a firma del Procuratore Aggiunto, e stabilita per lo stesso

mese di giugno: .

. a) la designazione dei magistrati togati e onorari per ciascuna udienza;
b) il turno interno e di disponibilita.

3 Criteri di sVol lmglt{ﬂelle tivita dell’Ufficio sino al 31 lu

3.1
I Magistrati dell’Ufficio sono invitati;

lio 2020:

a) ad avvalersi nel corso delle indagini preliminari di collegamenti da remoto per
compiere le attivita di cui al comma 12quater dell’art. 83 deld.l.17 marzo 2020, n. 18 (come
introdotto in sede di conversione dalla legge n. 27 del 24 aprile 2020 e successivamente
modificato dal d.l. n. 28 del 30 aprile 2020), segnalando preventivamente le circostanze
ritenute rilevanti per autorizzare 'eventuale compresenza fisica di persone sottoposte ad
indagini, persone offese , difensori, consulenti, esperti e altre persone senza mettere a
rischio le esigenze di contenimento della diffusione del virus COVID-19;

b) a svolgere con modalita telematica (canali Microsoft-Teams e Skype for business,

ovvero altri idonei programmi) le riunioni di lavoro proprie, nonché le riunioni di.
coordinamento investigativo promosse o richieste nel rapporto con altri uffici giudiziari

od organismi centrali di polizia, in ogni caso rispettando i limiti di compresenza indicati
nei car“afﬁsl ﬁs
¢) a comunicare preventivamente alla Segreteria del Procuratore, almeno entro le ore 17.00
del giorno precedente, I’eventuale necessita di ricevere in ufficio persone (avvocati, polizia
giudiziaria, consulenti tecnici) indicando giorno, ora, numero di persone, durata
approssimativa, al solo fine di verificare se si determini il pericolo di compresenza. In ogni
caso si evitera che I’attesa della utenza si protragga nei corridoi o all’interno dell’Ufficio

T —
d) "a ségnalare prontamente l'esigenza di procedere a ispezione, perquisizione 0,.

comunque, ad attivita di indagine che richieda l'impiego di DPI diversi da quelli
menzionati nel presente provvedimento, ove non possano essere tempestivamente forniti
dalla P.G. Sara a tale proposito tempestivamente segnalata la necessita di svolgere attivita
in ambiente con persone che non utilizzano misure di prevenzione (mascherine) ovvero in
aree/ambienti potenzialmente infetti (ospedali, RSSA, ecc.), cosi da consentire di valutare
se adottare mascherine FFP2/FFP3 e integrare tale dotazione con tute monouso, cuffie,
guanti, occhiali di protezione, copri scarpe.

terno gi ciascun amgpiente di lavoro;

3.2 Sezioni di Polizia giudiziari:
Le unita di polizia giudiziaria prestano serv

1z10 prereribilmente nella sede delle aliquote

della sezione di polizia giudiziaria e secondariamente negli uffici della Procura della
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‘.

3. evitare abbracci e strette di mano; ‘
4. mantenere, nei contatti sociali, una distanza interpersonale di almeno un

metro;
2. praticare I'igiene respiratoria (starnutire e, etl

evitando il contatto delle mani con le secrezioni respiratorie); ‘ ‘
6. evitare I'uso promiscuo di bottiglie e bicchieri, in particolare durante
. I"attivita sportiva
7. non toccarsi occhi, naso ¢
8. coprirsi bocca e naso se si starnutisce o tossisce;
9. non prendere farmaci antivirali e antibiotici, a meno che siano prescritti dal

. medico

10. pulire le superfici con disinfettanti a base di cloro o alcol;
11. utilizzare protezioni delle vie respiratorie come misura aggiuntiva alle

altre misure di protezione individuale igienico-sanitarie.

C) Non & consentito 1"accesso d'soggetti con sintomatologia da infezione

. respiratoria e febbre (maggiore di 37,5° C), i quali peraltro in base alla
previsione dell’art. 1, lett. a), DPCM 17.05.2020 devono rimanere presso il
proprio domicilio e limitare al massimo i contatti sociali, contattando il proprio
medico curante. All'atto dell’ingresso finalizzato all’accesso, si proceda (allo
stato da parte del personale addetto alla vigilanza con l'ausilio, ove possibile, di
operatori sanitari, senza escludersi che nel prosieguo detta verifica sia affidata
ad altro soggetto) alla misurazione elettronica della temperatura.

D) L'accesso agli edifici ove hanno sede uffici di questa Procura e le aliquote della

. sezione di Polizia Giudiziaria e consentito soltanto da parte di utenti che
indossino mascherina anti contagio, se del caso forniti all'atto dell'ingresso
secondo le disponibilita dell’Ufficio. E’ raccomandato 1'uso di guanti monouso.
Ove eccezionalmente si riscontrasse che non vi siano le condizioni affinché
'utente acceda indossando mascherina anticontagio (obbligatorie “misure di
protezione delle vie respiratorie” in base all’art. 3 comma 2 del D.P.C.M. 17.05.2020.
salvi i casi gia sopra richiamati) ne sara tempestivamente programmato
l"accesso e la ricezione: a tale fine 1'utente fornira generalita e recapito telefonico
o indirizzo di posta elettronica, cui gli Uffici provvederanno a comunicare senza
indugio giorno e ora in cui presentarsi, cosi da consentire di valutare e di
affrontare il grado di esposizione del pegsonale e di teper conto anche della
eventuale urgenza segnalata; 3 8

E) Siano rispettate le indicazioni relative al numero massimo di persone ammess

. nello stesso ambiente lavorativo nel rispetto del distanziamento sociale di 1
metro.

F) Tutte le misure richiamate nella premessa del provvedimento dell’11.5.2020

‘ devono intendersi protratte sino al 31.7.2020 in quanto non incompatibili con le

o fossire in un fazzo

bOcca con le mani;







