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subordme.]t_ ichieste potranno essere inviate tramite la casella peo

(casellario.procura.trani@giustizia.it) e pec (casellario.procura.trani@giustiziacert.it),

l'ufficio comunichera le modalita di pagamento per via telematica dei diritti di
segreteria; in caso di impossibilita di ricevere il certificato per via telematica
l'interessato fara pervenire la busta affrancata per ottenere la spedizione del
certificato con le modalita di posta ordinaria; solo in caso di assoluta impossibilita
motivata a procedere nei modi precedenti |'Ufficio fissera il giorno e l'ora per il

deposito

dei diritti di cancelleria ed il ritiro del certificato Le Pubbliche

Amministrazioni SONno invitate ad avvalersi sistema CERPA,

cfr. https://www.giustizia.it/giustizia/it/mg 3 3 4.page?tab=f"; * , % ’
l'ufficio del registro generale riceve le relazioni peritali per il trz ITa
casella pec (affaripenali.procura.trani@giustiziacert.it); l'invio delle relazioni

tramite pec sostituisce il deposito in segreteria ove firmata digitalmente dal
CT, negli altri casi l'ufficio fissera il giorno e l'ora per il deposito dell'atto

cartaceo.

Per il caso di relazioni di consulenza di dimensioni particolarmente

voluminose, dovranno essere concordate le modalita di deposito con I'Ufficio
del magistrato assegnatario;

d. gli accessi dei servizi di polizia giudiziaria per la consultazione della banca
dati del casellario e carichi pendenti sono possibili esclusivamente mediante

appuntamento;

le richieste di copie atti, le informazioni sui fascicoli ed ogni altra notiziz
sull'attivita giurisdizionale o amministrativa rivolta a tutti i restanti Uffici
della Procura della Repubblica vanno formulate esclusivamente attraverso I

seguenti caselle di posta elettronica PEO e PEC, specificamente dedicate:

il pagamento dei diritti di segreteria per il rilascio copie ovvero per ogni altro
adempimento avverra esclusivamente con modalita telematiche; nell'attesa di

f.

>

seguenti:

ottenere

predibattimento.procura.trani@giustizia.it

Sezione DAS: das.procura.trani@giustizia.it
Sezione Giudice di Pace:gdp.procura.trani@giustizia. 1,
1z1a.1t

Segreterie dei magistrati: segreteriepm.procura.trani@gius

l'autorizzazione ministeriale al pagamento con tale modalita il

difensore al fine di ottenere la copia digitale degli atti richiesti fornira
autocertificazione attestante l'avvenuto pagamento corredato da riproduzione
fotografica dei diritti o delle marche annullate che saranno successivamente
depositate; soltanto in caso di motivata assoluta impossibilita a procedere nei
modi precedenti 1'Ufficio fissera il giorno e l'ora per il deposito dei diritti di

gli indirizzi di

ancelleria ed il ritiro degli atti o delle copie richieste;

yosta elettronica di riferimento sono riepilogativamente i

PEO
procura.trani@giustizia.it;
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avra cura di consultare

segreteria
costantemente (in ogni caso almeno due volte al giorno nei giorni di apertura
dell'Ufficio) gli indirizzi di posta elettronica sopra indicati per la raccolta delle
istanze e degli atti trasmessi telematicamente ai fini del successivo, tempestivo
smistamento agli uffici interessati. I responsabili di ciascuna articolazione
dell'ufficio cureranno che la organizzazione consenta di verificare che la
consultazione degli indirizzi .ii&osta .Iettronic'sia .\-'venuta
costantemente individuando preventivamente i soggetti che devono
provvedervi;

atti e documenti relativi alle convenzioni di negoziazioni assistite per le
soluzioni consensuali di separazione personale, di cessazione degli effetti
civili del matrimonio, di scioglimento del matrimonio o di unione civile e di
modifica delle statuizioni gia adottate (ovvero la formulazione di proposte
nella medesima_prospettiva) possono essere depositati tramite invio alla
casel i i WECE dell i} UFFICI AFFARI M} CIVILI':
civile.procura.trani@giustiziacert.it. L'Ufficio assicura attraverso lo stesso

mezzo l'interlocuzione inerente le istanze stesse, sia prima sia dopo il deposito
dell'accordo. Dopo I'emissione del provvedimento da parte del PM,, I'accordo
di negoziazione sia trasmesso, sempre a mezzo pec, agli Avvocati delle parti;

I'ufficio del registro generale riceve gli atti provenienti dalla p.g., come da
precedente provvedimento, per il tramite del portale N.d.R. (attraverso il quale
sono caricate le scansioni in PDF delle notizie di reato e dei seguiti, come da
disposizione n. prot. 1327U/2020 del 15.5.2020) e della casella pec
(affaripenali.procura.trani@giustiziacert.it) .2 modalita igeceposit di

informativ i imensioni particolarmente voluminose,  dovranno _essere

concordate con la Segreteria;
conformemente alla disposizione impartita dalla Procura Generale prot. 72 /2020
(n.5 pagina 4) le email che consentono "accesso debbono essere conservate dagli

Uffici nel rispetto della normativa in materia_di protezione dei dati personali, al
fine di consentire la tracciabilita degli accessi’ — _ .

B. Il Responsabile di ciascuna articolazione amministrativa e autorizzato, in
considerazione della incentivazione delle turnazioni, dell'orario flessibile e di
quello multiperiodale di cui alla circolare DOG 2.5.2020, a consentire l'accesso in
casi straordinari anche al di fuori dell'orario indicato in special modo per
considerare le esigenze dei difensori che non possano obiettivamente essere

Partecipazione alle udienze

relazion alla partecipazione alle wudienze, e prendendosi tto delle
determinazioni di competenza del Presidente del Tribunale, si dispone che la
partecipazione dei magistrati della Procura alle udienze in presenza avvenga nel
rispetto della normativa in materia di sicurezza ed igiene sul lavoro: ove essa sia

celebrata in un'aula che -ad esempio, per le sue caratteristiche e per il numero di

B



PROCURA DELLA REPUBBLICA b ._,fngﬁu nr. 7 di 10

cabmmneedid
, ergthi -In!!l ;!:Lll!!!!qcl ! 'e c!!di?r!lﬁm p!il' l'e!. p"e!amen!o !el lavoro n

condizioni di sicurezza e il rispetto delle norme anticontagio, il magistrato del
Pubblico Ministero di udienza, togato o onorario, ne dara atto a verbale, chiedendo
I'immediata adozione delle conseguenti determinazioni. Atteso che il numero di
persone che ciascuna aula pud contenere va a modificarsi anche nel tempo, in
considerazione peraltro anche della evoluzione del quadro complessivo, il RSPP
provvedera a segnalare tempestivamente le variazioni in aumento o in diminuzione
del citatolimite
Con ods del 29.6.2020 e stabilito 1l turno interno per tutto il mese di Luglio.

Con separato provvedimento, a firma del Procuratore Aggiunto, e stabilita per lo stesso
mese di Luglio :
a) la designazione dei magistrati togati e onorari per ciascuna udienza nonche di
quello di turno esterno;

b) il turno esterno ed interno per il periodo di sospensione feriale.

3.  Criteri di svolgimento delle attivita dell'Ufficio sino al 31 luglio 2020:
e -

I Magistrati dell'Ufficio sono invitati a svolgere, per quanto possibile, con modalita
telematica (canali Microsoft-Teams e Skype for business, ovvero altri idonei programmi) le
riunioni di lavoro proprie, nonché le riunioni di coordinamento investigativo promosse o
richieste nel rapporto con altri uffici giudiziari od organismi centrali di polizia, in ogni caso
rispettando i limiti di compresenza indicati nei cartelli affissi all'esterno di ciascun ambiente
di lavoro, ove ritengano di procedere in presenza. A tal proposito si evidenzia che, a cura
del RSPP, i cartelli apposti all’esterno di ogni locale dell’Ufficio, sono stati aggiornati con
riguardo alle compresenze consentite all’interno di ciascuno;

a) a rendere possibile la fissazione di appuntamenti con l'utenza (avvocati, consulenti
tecnici etc) tenendo conto della necessita di monitorare gli accessi ai varchi di ingresso e
dunque indicando e fissando preferibilmente via email (o con altro documento che
possa essere esibito all'ingresso) ovvero avvalendosi dei servizi dello sportello

telematic indicando giorno, ora, numero di persone, durata approssimativa, al solo
fine di evitare che si determini il pericolo di compresenza. In ogni caso si evitera che
l'attesa della utenza si protragga nei corridoi o all'interno dell'Ufficio adottando le

occorrenti cautele; ” ,
b) .a segnalare prontamente l'esigenza di procedere a ispezione, perquisizione o,

comunque, ad attivita di indagine che richieda l'impiego di DPI diversi da quelli
menzionati nel presente provvedimento, ove non possano essere tempestivamente
forniti dalla P.G. Sara a tale proposito tempestivamente segnalata la necessita di svolgere
attivita in ambiente con persone che non utilizzano misure di prevenzione (mascherine)
ovvero in aree/ambienti potenzialmente infetti (ospedali, RSSA, ecc.), cosi da consentire
di valutare se adottare mascherine FFP2/FFP3 e integrare tale dotazione con tute

monouso, cuffie, guanti, occhiali di protezione, copriscarpg

8.2Sezioni di Polizia giudiziaria

['esigenza di monitorare attentamente le presenze nelle sedi di Palazzo Torres e
PPalazzo Borsellino impongono di confermare le misure gia adottate. I responsabili delle
aliquote sezioni comunicheranno entro le ore 12.00 di ciascun venerdi il piano delle
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diverse esigenze e disposizioni. L’'RSPP avra cura di segnalare eventuali esigenze di
riorganizzazione logistica del personale.

.JPersonale amministrativo . - . . .

Nel corrente mese di Luglio (terzo periodo della seconda fase) il ricorso all'homeworking
secondo le premesse sopra riportate su base volontaria sara autorizzato nei limiti delle
possibilita di funzionamento delle varie articolazioni e sulla base di progetti
concretamente realizzabili mediante tale modalita. L’orario flessibile (finalizzato a
prevenire assembramenti in ingresso), il lavoro pomeridiano fino alle ore 20.00, la
rotazione dei servizi di cancelleria sono confermati su base volontaria fino al 31/7/2020. .
In particolare, I’lhomeworking su base volontaria sara autorizzato qualora le attivita
degli ufficie deiserviziamministrativisisvolgeranno assicurando la presenza del numero
di dipendenti necessario ad assicurare la funzionalita dei servizi, in ogni caso garantendo:

a) .I presidio costante degli indirizzi di posta elettronica deputati alle comunicazioni
con ['"Avvocatura e il pubblico e alla ricezione dei provvedimenti redatti dai Magistrati
che operano da remoto;

b) Q'npportuna, coerente integrazione dei progetti di lavoro agile con le disposizioni di
cui al presente provvedimento;

C) l'estrazione di copie sara effettuata sempre mediante scansione, con modalita
quanto piu funzionali al sistema TIAP. Il responsabile delle Segreterie e degli Uffici
Predibattimento e dibattiment"1gileranno affinch onfiéi proceda a mera
fotocopiatura degli atti allorquando sia possibile ed utile procedere a scansione (e
successiva immissione nel sistema informatico) e stampa.

1sure di prevenzione e protezione
Con riferimento agli edifici ove hanno sede uffici di questa Procura e le aliquote della
sezione di Polizia Gludmarm sino al giorno 31.07.2020 compreso e ferme restando le sopra

ichiamate limitazioni A
A) Come prescritto dalle lett. e) e g) dell'art. 3 (Misure di informazione e prevenzione

sull'intero territorio nazionale) del DPCM 17.05.2020 ¢ raccomandato il rispetto da parte di
chiunque acceda agli uffici richiamati delle Misure igienico-sanitarie (riportate nell'Allegato
16 . delily richiamato . DPCM )i « .r]portat nn: artelli |l affissi.
B) Non e consentito l'accesso di soggetti con sintomatologia da infezione
respiratoria e febbre (maggiore di 37,5° C), i quali peraltro in base alla previsione
dell'art. 1, lett. a), DPCM 17.05.2020 devono rimanere presso il proprio domicilio e
limitare al massimo i contatti sociali, contattando il proprio medico curante. All'atto
dell'ingresso finalizzato all'accesso, si proceda (allo stato da parte degli operatori
sanitari presenti giornalmente presso lingresso dei palazzi sede degli Uffici
Giudiziari, senza escludersi che nel prosieguo detta verifica sia affidata ad altro
soggetto) alla misurazione elettronica della temperatura.
C) L'accesso agli edifici ove hanno sede uffici di questa Procura e le aliquote della
sezione di Polizia Giudiziaria e consentito soltanto da parte di utenti che
indossino mascherina anti contagio. Ove eccezionalmente si riscontrasse che non










