
Galante Maria Antonella
Segretaria presso studio legale

Nata a Trani il 4.8.1962
Cell : 331.1560274

m.galante40@gmail.com

Esperienze Avv.Giuseppe Torelli| 1984 – 2017 | Trani
Collaboratrice di studio
Mansioni di segreteria e
Redazione note spese
Redazione atti
Redazione fatture
Home Banking
Accesso Banche Dati Cassaforense
Processo telematico

Competenze Lingue Informatica

Inglese: Livello Scolastico Trattamento testi : padronanza molto buona

Microsoft Office Word: padronanza buona
WordPerfect X8: padronanza ottima

Italiano: Madrelingua Windows 10: padronanza sufficiente
Browser Google Chrome: padronanza ottima
Navigazione in rete: padronanza ottima

Gestione ed organizzazione Buona capacità di gestione del lavoro e celerità
Nella redazione degli atti

Comunicazione Eccellente contatto con la clientela acquisita nel corso 
della mia esperienza

Via D.Tolomeo n.150  76125 Trani


